iLGiLI BIiRIM VERILEN HiZMETIN ADI

TUSBA KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETiIN TAMAMLANMA

SURESI(EN GEC)

Ogretmenlige Atanacaklarin ilk Atama

- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin asli
gorilerek alinacak fotokopisi
2- Ogretmenlik formasyon belgesinin asli

INSAN KAYNAKLARI HIZMETLERI

INSAN KAYNAKLARI HIZMETLERI

[NSAN KAYNAKLARI HIZMETLERI

goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi 115 GUNU
Bagvurularinin Alinmasi .
Mezunu olanlar harig)
T= DIPIOMa VEya JegIcT MeZuryat DErgesIT asm
gorilerek alinacak fotokopisi
2- Ogretmenlik formasyon belgesinin aslinin
B beyani, fotokopisi (Egitim fakdiltesi mezunu
Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi Atama |olanlar harig) 115 GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Muvafakat belgesi (farkli kurumdan gegis
yapanlar)
4- Hizmet belgesi
5-KPSS sonug belgesi
1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin asl
goriilerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan Atama 2- En son atandii yere ait atama kararnamesi s AN
; . 11$ GUNU
Bagvurularinin Alinmasi 3- Hizmet belgesi
T-NUfus cuzdani asli(kontrol amag)
2- Adli sicil beyani
Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Tarafindan 3- Saglk durumu beyani L
Korunan Cocuklarin istihdam Edilmesi Amaciyla 4- Askerlik durum belgesi 1 IS GUNU
Yapilacak Olan Sinav Basvurularin Alinmasi 5- Ogrenim durum belgesi (asl veya noter
tasdikli 6rnegi)
A-2 Adot vacikalilk fatndraf
T-"Nufus cuzdani asli(kontrol amagl)
2- Adli sicil beyani
Engelli Personelin 3- Saglik kurulu raporu ce N
"g 4- Ogrenim durum belgesi (asl veya noter 1 IS GUNU
Goreve Baglatiimasi e
tasdikli 6rnegi)
5-3 Adet vesikalik fotograf
A-Sinav caniic halnaci
1- Nufus ciizdani asli(kontrol amagli)
2- Adli sicil beyani
Sehit ve Gazi Malll Yakinlarinin 3- Saglik kurulu raporu 115 GUNU
Goreve Baslatiimasi 4- Ogrenim durum belgesi (asl veya noter
tasdikli 6rnegi)
5-3 Adet vesikalik fotograf
1- Niifus clizdani asli(kontrol amagh)
2- Adli sicil beyani
3- Saglk durumu beyani
Kamu Personeli Segme Sinavi Sonucunda Atanan  4-Askerlik durumu belgesi ic GONI]
R, PO . 1 IS GUNU
Personelin Goreve Baslatiimasi 5- Ogrenim durum belgesi (asl veya noter
tasdikli 6rnegi)
6-3 Adet vesikalik fotograf
7-Sinav_sonuc belgesi
1-Dilekge
2-Mezuniyet Belgesi
R Yoy " . 3-Adli Sicil Beyani
:I; 33:1 LiJcIree::lé(:rthl Ogretmen Gorevlendirme 4-Saglik Raporu 115 GUNU
5 & 5-Niifus Ciizdani Ornegi
6-Fotograf
7-Kpss Sonug Belgesi
1-Dilekce
Mudurltigumiz ve Bagh Bulunan 2- Nufus clizdaninin ash
Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele Hususi  |3- Emekli tanitim kartinin asl 3 i GUNU
Damgali (Yesil) Pasaport Igin Emeklilik Bilgileri ile  |4-Hizmet Cetveli
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi
Midarlagimiiz ve Bagh Bulunan 1-Dilekee
" 2- Dul ve yetim karti
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak 3- Alle kavit drnedi L
Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine Hususi Y 9 3 IS GUNU
Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi
11 Digt Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele |+ DTevee _
- [P, 2- Niifus ciizdaninin ash
Sicil Dosyasinin Bulundugu Milli Egitim "
I, o 3- Emekli tanitim kartinin ash
Mudurliginden Gelecek Cevap Dogrultusunda 2-Hizmet Cetveli 15 GUN
Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi
il Digi Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Aimaya Hak Kazanan Vefat Etmis )
A e 1- Dilekge
Personelin Esine Personelin Sicil Dosyasinin 2- Niifus ciizdaninin ash
Bulundugu Milli Egitim Miidirliginden Gelecek 15 GON

Cevap Dogrultusunda Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

3- Emekli tanitim kartinin aslh




Mudirligumiz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara "Emekli
Personel Kimlik Karti"nin Diizenlenmesi

1- Basvuru formu

2- SGK tarafindan verilen emekli kimlik karti
fotokopisi

3- Nufus clizdani 6rnegi

4- Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda gekilmis)
5- Kimlik karti ticreti

11 GUNU

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Kurum
Agma

1- Bagvuru formu, 2- Adli Sicil Belgesi, 3- Kurucu
tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme,
tliziik ya da vakif senedi, 4-Kurucu temsilcisi
yonetim kurulu karari, 5-  Yerlesim plani Dort
adet, 6- Kurum ydnetmeligi, 7-  Ogretmen
gorevlendirilecegine iliskin taahhitname, 8- Kira
sozlesmesi veya tapu ornegi,

inceleme sonucunda, kurum agma
sartlarini tasidigi ve agilmasinda sakinca
bulunmadigi belirlendi ise Valilikge 5 is
guni igerisinde agma izni verilir.

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin
Devredilmesi

1- Dilekge 2- Noterlik tarafindan diizenlenen
devir sdzlesmesi, 3- Yeni kurucuya ait adli sicil
belgesi, 4- Kira sdzlesmesi, 5- Tizel kisi ise
Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tliziik ya da
vakif senedi, 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari 7- Kurumda kurucu odasi
olduguna dair yazili beyan 8- Bir midur tg
ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9-  Gerekli tim personele galisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhiitname

5 i GUNU

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Bina
Nakli

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Kira
sozlesmesi veya Tapu 6rnegi, 3- Yerlesim plani,
4- Ilkogretim miifettisleri raporu, 5- Saglik
mudurliga raporu, 6- Bayindirlik mtdarligu
raporu, 7- itfaiye miidiirliigi raporu,

Kurum agma iznini veren merci tarafindan
5 IS GUNU igerisinde kurum nakline izin
verilir. (inceleme tamamlandiktan sonra)

(Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Kurucu
Istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2-
Ruhsatname Ornegi 3- Ortaklar Kurulu Karari 4-
Tim personele duyuru yazisi 5- Mudiir,
6gretmen istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd
yapilip yapilmadigina iliskin yazi

inceleme sonucunda, dénem sonundan
once de kapatilabilir. (Siresiz)

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Egitime
Ara Vermesi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Ruhsatname
Ornegi 3- Yénetim kurulu karar 4- Tim
personele duyuru yazisi 5- Midiir, 6gretmen
istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd yapilip
yapilmadigina iliskin yazi

Inceleme sonucunda Valilikce 6gretime
ara verme onay! diizenlenir.(Siresiz)

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Ortaklar
kurulu karari 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi
ornegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 is GUNU

v -

OZEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMETLERI

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Program
Tlavesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurumun son

yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 3-ilave edilecek program
ile programin onaylandigi TTK Karari 4- Bolim ve
arag-gereg listesi 5- Egitim personeli galisma izin

teklifleri

inceleme tamamlandiktan sonra onay
alinir. (Suresiz)

(Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Kurucu
Temisilcisinin Degisikligi

1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
temsilcisinin dilekgesi 2-  Yonetim kurulu karari
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

5 IS GUNU

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Yerlesim
Plani ve Kontenjan Degisikligi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
-Temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlegimini
gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani 3- Bir adet eski yerlesim plani 4-
Ruhsatname Ornegi

incelemeler tamamlandiktan sonra 10 is
gunu

&zel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Aday 1_ ] TC Kimlik No 2- Is Sozlt=:§me5| 3-  Adli 10 giin iginde gegici _olur veya (;all_sma izni
o, . na sicil kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5- kaymakamlikga/valilikge diizenlenir.Gegici
Ogretmenlerin/ Aday Usta Ogreticilerin Atama . Zo L Y X )
o Diploma 6- Kaymakamlik geigici ise baglama olur diizenlenen egitim personeline bir ay
Tekliflerinin Yapilmasi L P )
oluru icinde galisma izni diizenlenir.
1-  TCKimlik No 2- Is Sozlesmesi 3-  Adli

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Idareci Tekliflerinin Yapilmasi

Sicil Kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Adayhdinin kalktigini gésterir belge
7- ki yil 6§retmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge dlizenlenir.Gegici

olur diizenlener egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.

Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okulu Agma
Miracaati

1- Basvuru formu, 2- Adli Sicil Belgesi, 3- Kurucu
tuizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme,
tliziik ya da vakif senedi, 4-Kurucu temsilcisi
yonetim kurulu karari, 5-  Yerlesim plani Dort
adet, 6- Kurum yonetmeligi, 7- Farkli yonetmelik
sz konusu ise ydnetmelik ve CD, 8-  Odretmen
gorevlendirilecegine iligkin taahhiitname, 9- Kira
s6zlesmesi veya tapu 6rnedi ,

inceleme sonucunda, kurum agma
sartlarini tagidigi ve agilmasinda sakinca
bulunmadigi belirlendi ise Bakanlikga 5 is
glinii igerisinde agma izni verilir.




Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okulu Devredilmesi
Miracaati

1- Dilekge 2- Noterlik tarafindan diizenlenen
devir sozlesmesi, 3- Yeni kurucuya ait adli sicil
belgesi, 4- Kira sdzlesmesi, 5- Tizel kisi ise
Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da
vakif senedi, 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari 7- Kurumda kurucu odasi
olduguna dair yazil beyan 8- Bir midur tg
ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9-  Gerekli tim personele galisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhiitname

5 i GUNU

Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulu Bina Nakli

1- Kira sozlesmesi veya tapu 6rnedi, 2- Yerlesim
plani, 3- Ilkégretim Miifettigleri raporu, 4- Saglik
Miidirligi raporu, 5- Bayindirlik ve iskan

Mudrlugu raporu, 6- itfaiye Mudurliigi raporu,

Kurum agma iznini veren merci tarafindan
5 IS GUNU igerisinde kurum nakline izin
verilir. (Inceleme tamamlandiktan sonra)

Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulu nun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi
Miracati

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2-
Ruhsatname Ornegi 3- Ortaklar Kurulu Karari 4-
Tim personele duyuru yazisi 5- Mudiir,
o6gretmen istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd
yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Inceleme sonucunda, 6gretim yili sonu
veya dénem sonundan 6nce de
kapatilabilir.(Stresiz)

Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Ruhsatname
Ornegi 3- Yénetim kurulu karar 4- Tim
personele duyuru yazisi 5- Midir, 6gretmen
istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd yapilip
yapiimadigina iliskin yazi

Inceleme sonucunda, égretim yili sonu
veya 6nem sonundan once de ara
verilebilir. (Stresiz)

0Ozel Okul ve Ozel Ozel Egitim Okulunun isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Ortaklar
kurulu karari 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi
ornegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

10 GON

0Ozel, Ozel Egitim Okulu Program ilavesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurumun son
yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 3- ilave edilecek
program ile programin onaylandigi TTK Karari 4-
Boliim ve arag-gereg listesi 5- Egitim personeli
calisma izin teklifleri

Inceleme sonucunda uygun gériilmesi
halinde kurum agma izni veren merci
tarafindan onay alinir. (Siresiz)

(Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okulu Kurucu
Temisilcisinin Degisikligi

1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
temsilcisinin dilekgesi 2-  Y6netim kurulu karari
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

5 is GUNU

o

Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okulu Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi istegi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
-Temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlegimini
gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani 3- Bir adet eski yerlesim plani 4-

Inceleme sonucunda uygun gériilmesi
hélinde kurum agma izni veren merci
tarafindan 10 is glinii igerisinde onay

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

Rithcatname Ornedi alinir.
Ozel Okul ve Ozel,0zel Egitim Okullarinda Gorevli 1- Dilekge 2- ~ Uygulamali egitim
i O . degerlendime Belgesi 3- Devam-devamsizlik P,
Aday Ogretmen/Uzman Ogreticilerin Adayhginin : o 5 IS GUNU
belgesi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav
Kaldirimasi L
sonug tutanaklar 5-  Galisma izin oluru
Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okullarda Aday - "Aday pgrsonelm dilekgesi 2-  Kurum )
) LT o . |mudirliginin yazisi 3-  Askerlik durum belgesi -
Personelin Adaylik Siiresi Iginde Askerliginin Tecil LT P : X 7 GUN
. s 4- Nufiis clizdani Ornegi 5- Ikametgah belgesi
Edilmesini Isteme : L !
6- Diploma 7- Calisma izin belgesi onayi
inceleme sonucunda uygun gériilmesi
0Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okullarda Ogretime |1-  Kurucunun Ogretime baslama istegini halinde kurum agma izni veren merci

Ara Verme izninin iptali ile ilgili islemler

belirten dilekgesi 2-  Mudiir/6gretmen teklifleri

tarafindan 6gretime baslama onayi alinir.
(Slresiz)

Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okulllarinda
Gorevlendirilecek Idareci Tekliflerinin Yapilmasi

1-  TCKimlik No 2- s Sozlesmesi 3-
Sicil Kaydi veya beyani 4-Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Adayhdinin kalktigini gésterir belge
7- ki yil 6§retmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

Adli

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge dlizenlenir.Gegici

olur diizenlenen egitim personeline bir ay
iginde galisma izni dlizenlenir.

Ozel Okul ve Ozel,Ozel Egitim Okullarinda Aday
Ogretmenlerin/ Aday Usta Ogreticilerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

1-  TCKimlik No 2- I Sézlesmesi 3-  Adli
sicil kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6- Kaymakamlik geigici ise baglama
oluru

10 Giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge diizenlenir.Gegici

olur diizenlener egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.

Ozel Dersane Acma

1- Bagvuru formu (Ek-1), 2- Kurucu/kurucu
temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazil
beyani, 3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sozlesme, tliziik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari, 5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm
ebadinda), 6- Gerekli tiim pesonelin galisma izin
tekliflerini yapacagina dair taahhiitname, 7-En az
1 (bir) yillik Kira sézlesmesi veya tapu 6rnedi
(Aslh yada Noter tasdikli 6rnegi), 8-Yonetici ve
1/3 oraninda 6gretmen teklifleri 9- Yeni Dergi
ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegdi 10- Marka
ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim
hakki sézlesmesi 11- Yapi Kullanim izin belgesi,
Teknik Rapor ve numarataj belgesi ( ilkégretim
Miifettisleri tarafindan istenilmektedir)  12-
Bayindirlik ve Iskan miidiirliigi raporu, 13-
itfaiye midirligi raporu, 14- Saglk Midirligi
raporu, 15- Tlkdgretim miifettileri raporu

Inceleme sonucunda, kurum agma
sartlarini tasidigi ve agilmasinda sakinca
bulunmadigi belirlendi ise Valilikge 5 IS

GUNU igerisinde agma izni verilir.




o

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

o

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

.ARI HIZMETLERI

(Ozel Dersanenin Devredilmesi

1- Dilekge 2- Noterlik tarafindan diizenlenen
devir sdzlesmesi, 3- Yeni kurucu/kurucu
temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazili
beyani, 4- En az bir yillik Kira sozlesmesi veya
Tapu Ornegi (ash veya noter tasdikli Ornegi), 5-
Kurucu Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana
sozlesme, tlzlik ya da vakif senedi, 6-Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 7-
Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil
beyan 8-  Yonetici ve Egitim personeli ile diger
personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri 9-Gerekli tiim personele galisma izin
teklifi yapilacagina dair taahhtitname 10-
Kullanilacak dershane ismi markall ise marka
tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi

5 IS GUNU

Ozel Dersane Kurum Nakli

1- Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin
ayrintil dilekgesi 2- En az bir yillik Kira sézlesmesi
veya tapu 6rnegi (Asl yada noter tasdikli
ornegi), 3-4 adet Yerlesim plani (35x50cm
ebadinda), 4-Yapi Kullanim izin Belgesi
(ilkégretim Miifettigleri tarafindan
istenilmektedir), 5-Kurum Bilgileri 6rnegi 6-
Bayindirlik ve Iskan miidirligi raporu, 7- itfaiye
mudurligi raporu, 8- Saglik Mudurliigi raporu,
9- ilkégretim miifettisleri raporu

Kurum agma iznini veren merci tarafindan
5 is glinii igerisinde kurum nakline izin
verilir. (Inceleme tamamlandiktan sonra)

Ozel Dersanenin Kurucu / Kurucu temsilcisi
istegiyle kapatilmasi

1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2-
Kurum Bilgileri Ornegi 3- Ortaklar Kurulu Karari 4
Tim personele duyuru yazisi 5- Mudiir,
6gretmen istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd
olmadigina iliskin yazi 7- Tlkégretim Miifettisleri
raporu

inceleme sonucunda, dénem sonundan
once de kapatilabilir.(Suresiz)

Ozel Dersanenin Kurucu/Kurucu Temsilcisi talebiyle
Odretime Ara Vermesi

1- Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin
ayrintili Dilekgesi 2-  Kurum Bilgileri Ornegi 3-
Ortaklar Kurulu Karari 4- Tim personele duyuru
yazisi 5- Mid(ir, 6gretmen istifa dilekgeleri 6-
Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi 7-
ilkégretim Miifettisleri raporu

inceleme sonucunda Valilike 6gretime
ara verme onay! diizenlenir. (Stiresiz)

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-
Ortaklar kurulu karari 3- Dergi ismi kullanilacak

Ozel Dersanenin Isim Degisikligi ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa 515 GUNU
marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge

Ozel Dersanenin Kurucu Temsilcisinin Degisikligi 2 Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin 5 1S GUNU

Yonetim kurulu karari 3-  Yeni kurucu
temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani

Ozel Dersanelerin Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1 -Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
/Kurcu Temsilcisi dilekgesi 2-Kurumun son
yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 3- Bir adet eski yerlesim
plani 4- Kurum Bilgileri Ornegi 5-  Kat veya
daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira
Sozlesmesi veya Tapu Ornegi (Asl yada noter
tas.érnedi) 6- Bayindirlik ve iskan midirligi
raporu, 7- itfaiye miidirliigi raporu, 8- Saglk
mudirligi raporu, 9- ilkégretim miifettisleri
raporu

incelemeler tamamlandiktan sonra 10 is
gunu

Ozel Dersanelerin Program ilavesi istegi

1- Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-
Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50
cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3-ilave
edilecek program ile programin onaylandigi
Talim ve Terbiye Kurulu Karari 4-B6lim ve arag-
gereg listesi 5- E@itim personeli galisma izin
teklifleri 6- Tlkégretim Miifettisleri raporu

Inceleme sonucunda uygun gériilmesi
hélinde kurum agma izni veren merci
tarafindan onay alinir. (Suresiz)

Ozel Dersanelerde Gorevlendirilecek Yénetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1-  TCKimlik No 2- I Sézlesmesi 3-  Adli
Sicil Kaydi veya yazili beyan 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Adaylidinin kalktigini gosterir belge
7-  Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen
/uzman Ggretici olarak calistigini gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri 8-  Kaymakamlik gegici
goreve baslama oluru

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge dlizenlenir.Gegici

olur diizenlener egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.

Ozel Dersanelerde Aday Ogretmenlerin/ Aday
uzman dgretici /Aday Usta Ogreticilerin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

1-  TCKimlik No 2- i Sozlesmesi 3-  Adli
sicil kaydi veya yazili beyan 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6- Kaymakamlik gegici géreve
baglama oluru

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge diizenlenir.Gegici

olur diizenlenen egitim personeline bir ay
icinde galisma izni diizenlenir.

Ozel Dersanelerde Gorevli Aday Ogretmen/Uzman
Odreticilerin Adayliginin Kaldiriimasi

1- Kurum Mudirliguniin yazisi 2-  Devam-
devamsizlik belgesi 3- Temel ve hazirlayici
egitim sinav sonug tutanaklari 4-  Calisma izin
oluru 5-  Uygulamali egitim degerlendime
Belgesi (onaylr)

5 i GUNU

_'O'zel Dersanelerde Aday Personelin Adaylik Siiresi
Iginde Askerliginin Tecil Edilmesini Isteme

1- Aday personelin dilekgesi 2-  Kurum
mudurliginin yazisi 3-  Askerlik durum belgesi
4- Nufiis ciizdani Ornegdi 5-  ikametgah belgesi
6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi 7-

Calisma izin belgesi onayi

7 GUN




Ozel Dersanelerde Ogretime Ara Verme izninin
iptali ile ilgili slemler

1-  Kurucunun Ogretime baslama istegini
belirten dilekgesi 2-  Yonetici ve 1/3 oraninda
ogretmen teklifleri 3- Kurum bilgileri formu, 4-
ilkégretim miifettisleri raporu,

incelemeler tamamlandiktan sonra
6gretime baglama izni verilir. (Suresiz)

o

Ozel Dershanelerde Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin
Yetkilerinin gegici olarak devri

1-  Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu
nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini yada
tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tiizel
kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek
kisiliklerde noter onayll sozlesme belgesi, 2-
Kurum bilgileri formu, 3-  Gegici Yetki devri ile
gorevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli
Sicil Kaydi veya yazili beyani

5 IS GUNU

OZEL OGRETIM KURUML

Ozel Dershanelerde Kurumlarin déniisimii

1-  Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu
dontistirmesine iliskin yazi, 2- Kurum bilgileri
Ornegi, 3- Dershane kismina Ogrenci Kaydi
olmadigina dair yazi, 4- Mudur ve 6gretmen
istifa dilekgeleri 5-  Donisturilecek kurum ile
ilgili kurum agmada istenilen belgeler 3-
ilkégretim Miifettisleri Raporu

inceleme sonrasinda uygun gériilmesi
halinde 10 is glini iginde

Ozel Dershanelerde Kurumun usulsiiz kapatiimasi

1- Tlge Milli EGitim MUdurligundn Yazisi 2-
Kurum bilgileri Ornegi, 3-  Kurumun faaliyette
bulunmadigina iliskin tutanak 4-  Ilkégretim
Miifettisleri Ranoru

inceleme sonucunda kapatma islemi
yapilir (stiresiz)

Ozel Dershanelerde Personel Dosya isteme/ Dosya
abnderme

1l /ilge Milli Egitim Midiirligiinin talep Yazisi 90 GUN
1-  Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da
ortaklar kurulu karari 2-  Kurs programi 3-

Ozel Dersanelerde KPSS Kursu agllmasi Istegi Zaman cizelgesi 4-  Ogretmen teklifleri ( Tiirk 5 1S GUNU

Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve
matematik branslarinda)

Ozel Dershanelerde Kurum Agma izninin iptali/
Gegici olarak Kapatma

1- Yonetmeligin 9.maddesinde belirtilen
sebeplerin tespit edildigi Tlce Milli Egitim
Muduarlugunin yazisi, 2-Sikayet dilekgesi, 3-
Tlkégretim Miifettisleri raporu

Inceleme raporu sonucuna gére kapatma
onayi alinir. (Siresiz)

o

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi Agma

1- Basvuru formu, 2- Kurucu ya da kurucu
temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili
beyani, 3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil
gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari, 5-
Yerlesim plani 4 adet, 6- Ogretmen
gorevlendirilecegine iligkin taahhtitname, 7- Kira
s6zlesmesi veya tapu érnegi, 8- Yonetici ve 1/3
oraninda 6gretmen teklifleri 9- Dergi ismi
kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi 10- Marka ismi
kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki
sézlesmesi

Inceleme sonucunda, kurum agma
sartlarini tagidigi ve agiimasinda sakinca
bulunmadigi belirlendi ise Valilikge 5 is
glini igerisinde agma izni verilir.

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin
Devredilmesi

1- Dilekge 2- Noterlik tarafindan diizenlenen
devir sdzlesmesi, 3- Yeni kurucuya ait adli sicil
belgesi, 4- Kira sdzlesmesi asli ya da noter
tasdikli 6rnegdi, 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil
Gazetesi ana sozlesmesi, tliziik ya da vakif
senedi, 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari 7- Kurumda kurucu odasi
olduguna dair yazili beyan 8- Yonetici ve 1/3
oraninda 6gretmen teklifleri 9-  Gerekli tim
personele calisma izin teklifi yapilacagina dair
taahhitname

5 IS GUNU

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Bina Nakli

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Kira
sozlesmesi veya Tapu 6rnegi, 3- Yerlesim plani,
4- Ilkogretim miifettisleri raporu, 5- Saglk
mudurliga raporu, 6- Bayindirlik mudarligu
raporu, 7- itfaiye miidiirliigi raporu,

Kurum agma iznini veren merci tarafindan
5 i glini igerisinde kurum nakline izin
verilir. (Inceleme tamamlandiktan sonra)

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu /
Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatimasi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2-
Ruhsatname Ornegi 3- Ortaklar Kurulu Karari 4-
Tim personele duyuru yazisi 5- Mudiir,
6gretmen istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kaydi
yapilip yapilmadigina iliskin yazi

inceleme sonucunda, dénem sonundan
once de kapatilabilir.(Siresiz)

Ozel Orenci Etiit Egitim Merkezlerinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Talebiyle Egitime Ara
Vermesi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Ruhsatname
Ornegi 3- Yénetim kurulu karari 4- Tiim
personele duyuru yazisi 5- Mudur, 6gretmen
istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd yapilip
vapimadidina iliskin vazi

Inceleme sonucunda Valilikge 6gretime
ara verme onay! diizenlenir. (Stresiz)

o

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Isim

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Ortaklar
kurulu karari 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

Degisikligi ornegi, markall isim kullanilacaksa marka tescil 515 GUND
belgesi ile isim hakki sézlesmesi

By e e - 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu

Ozel Ogrenci EtUt Egitim Merkezlerinin Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-  Yénetim kurulu karari 5 1S GUNU

Temsilcisinin Degisikligi

3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Yerlesim
Plani ve Kontenjan Degisikligi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
-Temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlesimini
gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani 3- Bir adet eski yerlesim plani 4-
Ruhsatname Ornegi

Incelemeler tamamlandiktan sonra 10 is
guni




Ozel Orenci Etiit Egitim Merkezleri Program
Tlavesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurumun son
yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 3-ilave edilecek program
ile programin onaylandigi TTK Karari 4- B6lim ve
arag-gereg listesi 5- Egitim personeli galisma izin
teklifleri

inceleme sonucunda uygun gériilmesi
hélinde kurum agma izni veren merci
tarafindan onay alinir. (Siresiz)

Ozel Orenci Etiit Egitim Merkezi Egitim Personeli

1- TCKimlik No 2- i Sozlesmesi 3-  Adli
sicil kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-

10 giin icinde gegici olur veya galisma izni
kaymakamlikga/valilikge dlzenlenir.Gegici

Atamasi Diploma 6- Kaymakamlik geigici ise baglama olur diizenlener egitim personeline bir ay
oluru iginde galisma izni dlizenlenir.
1- TCKimlik No 2- I Sézlesmesi 3-  Adli

Ozel Orenci Etiit Egitim Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Idareci Tekliflerinin Yapiimasi

Sicil Kaydi veya beyani 4-Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Adaylidinin kalktigini gosterir belge
7- ki yil 6§retmen /uzman dgretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge dlizenlenir.Gegici

olur diizenlenen egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerde Gorevli Aday

1- Dilekge 2- Uygulamali egitim
degderlendime Belgesi 3- Devam-devamsizlik

Ogretmen/Uzman Ogreticilerin Adayliginin belgesi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav 5 IS GUNU
Kaldiriimasi -
sonug tutanaklan 5-  Calisma izin oluru
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerde Aday i';i_] dii?[?yﬂlr)\zrrfor;j: gllekgAessl!ezrl-ik dlfll:z:nmbel esi
Personelin Adaylik Siiresi icinde Askerliginin Tecil guntin y g 7 GON

Edilmesini isteme

4- Nufiis clizdani Ornegi 5-  Ikametgah belgesi
6- Diploma 7- Calisma izin belgesi onayi

Ozel Orenci Etiit Egitim Merkezlerde Ogretime
Ara Verme Izninin Iptali ile ilgili islemler

1-  Kurucunun Ogretime baslama istegini
belirten dilekgesi 2-  Miidiir/6gretmen teklifleri

Incelemeler tamamlandiktan sonra
6gretime baglama izni verilir. (Stresiz)

o

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kursu Agma

1- Basvuru formu, 2- Adli Sicil Belgesi, 3- Kurucu
tlizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme,
tlizlik ya da vakif senedi, 4-Kurucu temsilcisi
yonetim kurulu karari, 5- Yerlesim plani 4 adet, 61
Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus
Ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi
bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga
onaylanmak uzere 4 niisha 6gretim programi,
haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si. 7-
Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin
taahhiitname, 8-Kira sozlesmesi veya Tapu
ornedi.

Inceleme sonucunda, kurum agma
sartlarini tasidigi ve agilmasinda sakinca
bulunmadigi belirlendi ise Valilikge 5 is
glini igerisinde agma izni verilir.

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri Kursu Devredilmesi

1- Dilekge 2- Noterlik tarafindan diizenlenen
devir sdzlesmesi, 3- Yeni kurucuya ait adli sicil
belgesi, 4- Kira sdzlesmesi, 5- Tizel kisi ise
Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tliziik ya da
vakif senedi, 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari 7- Kurumda kurucu odasi
olduguna dair yazili beyan 8-  Bir mudr Gg
ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9-  Gerekli tiim personele galisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhtitname

5 IS GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kursu Bina Nakli

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Kira
sozlesmesi veya Tapu 6rnegi, 3- Yerlesim plani,
4- Ilkogretim miifettisleri raporu, 5- Saglk
mudurligu raporu, 6- Bayindirlik mtdarligu
raporu, 7- itfaiye miidirligi raporu,

Kurum agma iznini veren merci tarafindan
5 i glini igerisinde kurum nakline izin
verilir. (Inceleme tamamlandiktan sonra)

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu Kurucu /
Kurucu temsilcisi istediyle kapatiimasi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2-
Ruhsatname Ornegi 3- Ortaklar Kurulu Karari 4-
Tim personele duyuru yazisi 5- Mudiir,
6gretmen istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kaydi
yapilip yapilmadigina iliskin yazi

inceleme sonucunda, ddnem sonundan
once de kapatilabilir.(Siresiz)

o

Ozel Motorlu Tagit Sriiciileri Kursu Kurucu/Kurucu
Temisilcisi talebiyle Egitime Ara Vermesi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Ruhsatname
Ornegi 3- Yénetim kurulu karari 4- Tiim
personele duyuru yazisi 5- Midiir, 6gretmen
istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd yapilip
yapiimadigina iliskin yazi

Inceleme sonucunda Valilike 6gretime
ara verme onay! diizenlenir.

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri Kurslarinin Isim

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Ortaklar
kurulu karari 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi

Degisikligi ornegi, markall isim kullanilacaksa marka tescil 515 GUND
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

= T 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu

Ozel Motorlu Tasit Stiriclleri Kurslarinin Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-  Yénetim kurulu karari 5 1S GUNU

Temsilcisinin Degisikligi

3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

Ozel Motorlu Tagit Striiciileri Kursu Yerlegim Plani
ve Kontenjan Dedisikligi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
-Temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlesimini
gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani 3- Bir adet eski yerlesim plani 4-
Ruthsatname Ornedi

Incelemeler tamamlandiktan sonra 10 is
guni

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri Kurslari Program
Tlavesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurumun son
yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 3-ilave edilecek program
ile programin onaylandigi TTK Karari 4- Bolim ve
arag-gereg listesi 5- Egitim personeli galisma izin
teklifleri

inceleme sonucunda uygun gériilmesi
halinde kurum agma izni veren merci
tarafindan onay alinir. (Siresiz)




OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI]

v

OZEL OGRETIM KURUMLARI HIZMETLERI

o

Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri Kursu Egitim
Personeli Atamasi

1- TCKimlik No 2-  Is Sézlesmesi 3-  Adli
sicil kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Kaymakamlik geigici ise baslama
oluru

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge dlizenlenir.Gegici

olur diizenlener egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.

Ozel Motorlu Tagit Suriiciileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek idareci Tekliflerinin Yapiimasi

1- TCKimlik No 2- I Sozlesmesi 3-  Adli
Sicil Kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Adayhdinin kalktigini gosterir belge
7- ki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

10 giin icinde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge dlzenlenir.Gegici

olur diizenlenen egitim personeline bir ay
iginde galisma izni dlizenlenir.

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarda Gorevli

1- Dilekge 2-  Uygulamali egitim
degderlendime Belgesi 3- Devam-devamsizlik

Aday Ogretmen/Uzman Ogreticilerin Adayhginin belgesi 4 Temel ve hazirlayici egitim sinav 5 IS GUNU
Kaldiriimasi L
sonug tutanaklar 5-  Galisma izin oluru
Ozel Motorlu Tagit Suriiciileri Kurslarinda Aday rln_u duA:ay f]?]rsor;it: glIEK(iiei[ik dlfjl:lrjl;qmbel esi
Personelin Adaylik Siiresi icinde Askerliginin Tecil Y 9 7 GUN

Edilmesini Isteme

4- Nufiis clizdani Ornegi 5-  ikametgah belgesi
6- Diploma 7- Calisma izin belgesi onayi

Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarinda Ogretime
Ara Verme izninin Iptali ile Ilgili islemler

1-  Kurucunun Ogretime baslama istegini
belirten dilekgesi 2-  Mudiir/6gretmen teklifleri

incelemeler tamamlandiktan sonra
Ogretime baslama izni verilir.

Ozel Cesitli Kurs Acma

1- Bagvuru formu, 2- Adli Sicil Belgesi, 3- Kurucu
tlizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme,
tliziik ya da vakif senedi, 4-Kurucu temsilcisi
yonetim kurulu karari, 5- Yerlesim plani 4 adet, 61
Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus
ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi
bulunmayan kurumlar igin; bakanlikca
onaylanmak tizere 4 niisha 6gretim programi,
haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si. 7-
Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin
taahhiitname, 8-Kira sdzlesmesi veya Tapu
ornedi.

inceleme sonucunda, kurum agma
sartlarini tasidigi ve agilmasinda sakinca
bulunmadigi belirlendi ise Valilikge 5 is
guini igerisinde agma izni verilir.

Ozel Gesitli Kurslarinin Devredilmesi

1- Dilekge 2- Noterlik tarafindan diizenlenen
devir sdzlesmesi, 3- Yeni kurucuya ait adli sicil
belgesi, 4- Kira sdzlesmesi, 5- Tizel kisi ise
Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiiziik ya da
vakif senedi, 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi
yonetim kurulu karari 7- Kurumda kurucu odasi
olduguna dair yazili beyan 8-  Bir mudur Gg
ogretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri
9-  Gerekli tim personele galisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhiitname

5 1S GUNU

Ozel Cesitli Kurslarinin Nakli

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Kira
s6zlesmesi veya Tapu 6rnegi, 3- Yerlesim plani,
4- Tlkégretim miifettisleri raporu, 5- Saglk
mudUrliga raporu, 6- Bayindirlik midarligu
raporu, 7- itfaiye miidirligi raporu,

Kurum agma iznini veren merci tarafindan
5 is glini igerisinde kurum nakline izin
verilir. (Inceleme tamamlandiktan sonra)

Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu istegiyle Kapatiimas

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2-
Ruhsatname Ornegi 3- Ortaklar Kurulu Karari 4-
Tim personele duyuru yazisi 5- Mdir,
6gretmen istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kayd
yapilip yapiimadidina iliskin yazi

inceleme sonucunda, dénem sonundan
once de kapatilabilir. (Suresiz)

Ozel Cesitli Kurslarinin Kurucu istegiyle Egitime
Ara Vermesi

1- Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi 2- Ruhsatname
Ornegi 3- Yénetim kurulu karari 4- Tiim
personele duyuru yazisi 5- Midir, 6gretmen
istifa dilekgeleri 6- Ogrenci kaydi yapilip
yapilmadidina iliskin yazi

Inceleme sonucunda Valilike 6gretime
ara verme onay! diizenlenir.

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Ortaklar
kurulu karari 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi

Ozel Gesitli Kurslarinin Isim Degisikligi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil 515 GUNU
belgesi ile isim hakki sozlesmesi

= - Do 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu

Ozel Gesitli Kurslarinin Kurucu Temsiicisinin temsilcisinin dilekgesi 2-  Yénetim kurulu karari 5 IS GUNU

Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi

Ozel Cesitli Kurslarinin Yerlesim Plani ve Kontenjan
degisikligi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu
-Temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlegimini
gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani 3- Bir adet eski yerlesim plani 4-
Ruhsatname Ornedi

incelemeler tamamlandiktan sonra 10 is
gunu

Ozel Cesitli Kurslari Program llavesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Kurumun son
yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani 3-ilave edilecek program
ile programin onaylandigi TTK Karari 4- Bolim ve
arag-gereg listesi 5- Egitim personeli galisma izin
teklifleri

inceleme sonucunda uygun gorilmesi
hélinde kurum agma izni veren merci
tarafindan onay alinir. (Siiresiz)

Ozel Gesitli Kurslara Egitim Personeli Atamasi

1- TCKimlik No 2- I Sozlesmesi 3-  Adli
sicil kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6- Kaymakamlik geigici ise baglama
oluru

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge diizenlenir.Gegici

olur diizenlener egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.




Ozel Gesitli Kurslarda Gérevlendirilecek idareci
Tekliflerinin Yapilmasi

1- TCKimlik No 2-  Is Sézlesmesi 3-  Adli
Sicil Kaydi veya beyani 4-  Saglik raporu 5-
Diploma 6-  Adaylidinin kalktigini gsterir belge
7- ki yil 6§retmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

10 giin iginde gegici olur veya galisma izni

kaymakamlikga/valilikge diizenlenir.Gegici

olur diizenlenen egitim personeline bir ay
iginde galisma izni diizenlenir.

Ozel Cesitli Kurslarda Gérevli Aday

1- Dilekge 2- Uygulamali egitim
degerlendime Belgesi 3- Devam-devamsizlik

Ogretmen/Uzman Ogreticilerin Adayliginin belgesi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav 5 IS GUNU
Kaldiriimasi -

sonug tutanaklar 5-  Calisma izin oluru

1-  Aday personelin dilekgesi 2-  Kurum
Ozel Gesitli Kurslarda Aday Personelin Adaylik mudurligundn yazisi 3-  Askerlik durum belgesi 7 GUN

Siiresi Icinde Askerliginin Tecil Edilmesini isteme

4- Nufiis clizdani Ornegi 5-  Ikametgah belgesi
6- Diploma 7- Calisma izin belgesi onayi

Ozel Cesitli Kurslarda Ogretime Ara Verme Izninin
iptali ile ilgili islemler

1-  Kurucunun Ogretime baslama istegini
belirten dilekgesi 2-  Miidiir/6gretmen teklifleri

Incelemeler tamamlandiktan sonra
6gretime baslama izni verilir. (Stresiz)

(Diploma Kayit Ornegi) 2) Nifus clizdani 6rnegi 1 GUN
Anketler Ogrgtmen Dilekgesi, KuEum L_lst Yazisi yapilacak 4 Gin
faalivetler Plani hanai 6&renciler
Bilgi ve Belge Talepleri Dilekge 2 GUN
Denklik Islemleri Dilekge, Talep 1 gln
Ders Disi Eqzersiz Calismalar (L)igtrézst;imen Dilekgesi, Ust Yazi, Ders Plani, Ogrenci 20 DK,
Devam - Devamsizlik Dilekge , Takip Isleri 1 giin
Dilekge Talep - Dilekge 1 saat
Diploma Islemleri Dilekge, Kimlik Fotokopisi 1 Gln
Geziler Dilekge, Talep, onay 1 giin
Tlgemizdeki Okul/Kurumlarda Yarismalar (Resim, |1) ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben yarisma
Siir, Kompozisyon, Fotograf vb.) Yapilmasiyla ilgili |izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul 2 1S GUNU
izin Bagvurularin Alinmasi turtiniin belirtildigi, adres ve telefon yazili)
'E Istatistiki bilgiler Ogrenci, Devan Devasiz, vb. 1 giin
5 Izinler Dilekge, onay 1 giin
= Kurslar Talep - Dilekge 1 Saat
g Kiiltirel Faaliyetler Dilekge, Talep, onay 1 glin
N Mezuniyet/Ayriima Belgeleri Dilekge 1 GUN
'E Okullarda Saglik Taramasi Izinleriyle Ilgili
Bagvurular Dogrultusunda Saglik Taramasi izninin |Dilekge 6 GUN
E Verilmesi _
= Okullarin Sosyal Etkinlik islemleri Okul Gezileri U.St .Ya.2|£ ’5“39 B|Ig|5|.,S|gorta_POI|g_eS|, S6for 4 Gun
w Bilgileri,Ogretmen Dilekgeleri Gezi Plani
,g Okuma Yazma Bilmeyen Ogrenci verileri Ustyazi 5 Gun
He) Olur ve onaylar Talep - Dilekge 1 Saat
z Ogrenci is ve islemleri Talep - Dilekge 1 saat
l': Ogrenci Isleri Dilekge 5 Giin
’6 Ogrenci nakil isleri Diilekge, talep 1 saat
w Ogrenci Yerlegtirme Dilekge, Talep 1 saat
Pansiyon Isleri Yerlesim Yeri Belgesi Kimlik Fotokopisi Dilekge 5 Gin
Pansiyon isleri DS formu, talep, dilekgeler 3 glin
Protokoller Talep - Dilekge 1 glin
Saglik Isleri (Saglk Tarama izinleri) Dilekge 15 GUN
Sinav Hizmetleri Resmi Yazi, degerlendirme 3 giin
SoguK Damga Kurs belgesi - Diplomalar 1 saat
Sosyal Faaliyetler Dilekge, talep ve onay 1 glin
Sportif faaliyetler Onay, Dilekge, Talep 1 glin
Yabanci uyruklu 6grenci isleri Talep, Dilkge, Onay 1 saat
Yarismalar Qgrepa Isimleri Yarisma Sartnamesine gore 20 Giin
Istenilen Belgeler
Yurt Digi gorevlendirmeleri Dilekce 3 glin
Yurtlar ve burslar Dilekge, Talep 1 giin
=9
w g
=
- istatistiki Bilgi Talebi Dilekge, Sabit Telefon,Cep Telefon, 45 dakika
G s Meail,Fax ve e-posta ile istenilen bilgilerle.
- N
=g
[~ =
1-Personel Maas Degisikligine Neden Olucak
Durumlari Gosterir Belge
2-Haciz, Borg vs.
3-Rapor Sevk izin
) 4-Aile Durumundaki Degisiklikler 2 giin
Maas Islemleri 5-Kademe, derece, terfiler vs.
6-Ozel Sigorta Prim Kesintisi
1-Ucret Onayi
= 2-Aylik Puantaj
E Ekders islemleri 1 giin
=l 1-Dogum Raporu
= g p
w Dogum Yardimi 2-Nufus Ciizdani Fotokopisi(Gocuga ait) 1 GUN




MUHASEBE VE DESTEK HIzZV

MUHASEBE VE DESTEK HIZMETLERI

3-Aile Beyannanesi

Olim Yardimi

1-Oliim Raporu (Veraset ilanr)

1 GUN

4734 sayil K.1.K. Asil Thale Usuliine Gére Satin
Alma

1-Odenegin olduguna dair belge

2-ihtiyag Listesi

3-ihtiyag Fisi

4-Fiyat Aragtirmasi

5-Yaklagik Maliyet Cetveli

6-1hale Onay Belgesi

7-1hale Komisyonu Olusturma

8-Ilan

9-Teslim Tutanadi

10-TiF

11-"Vergi borcu yoktur" belgesi

12-Prim borcu olmadigina dair belge

En az 15 giin - En fazla K.I.K'te 6ngériilen
sureler iginde

Dogrudan Temin

1-Odenegin olduguna dair belge

2-Ihtiyag Listesi

3-ihtiyag Fisi

4-Fiyat Aragtirmasi

5-Yaklagik Maliyet Cetveli

6-ihale Onay Belgesi

7-Teklif Mektubu

8-Teklif Degerlendirme

9-Teslim Tutanadi

10-TiF

11-"Vergi borcu yoktur" belgesi

12-Prim borcu olmadigina dair belge

En fazla K.1.K.'te éngiiriilen siireler icinde

Ogrencilerin Tagima Giderlerinin Odenmesi

1-Puantaj (isin yapilmasi durumunda)

2-Fatura

3-Vergi Borcu

4-Prim Borcu (SSK, SGK...)

5-Onay(Odeme onay1)

6-Odeme Emri Belgesi

1 GUN

Ogrenci Yemek Giderlerinin Odenmesi

1-Puantaj (isin yapilmasi durumunda)

2-Fatura

3-Vergi Borcu

4-Prim Borcu (SSK, SGK...)

5-Onay(Odeme onay1)

6-Odeme Emri Belgesi

1 GUN

Ogrenci Burs Odemeleri

1-Bakanlik Emri

2-Ogrenci Listesi(Burslu)

3-Odeme Listesi

4-Mutemet tayin edildigine dair yazi

5-Cesitli 6deme bordrosu

6-Odeme Emri Belgesi

1 GUN

OLCME,

DEGERLENDIR

ME VE SINAV
HIZMETLERI

Sinav Girig Yeri Degisikligi Talebi

Dilekge,Sabit Telefon,Cep Telefon,
Meail,Fax ve e-posta ile istenilen bilgilerle.

1 1S GONU

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
Tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.”
ilk Miiracaat Yeri:
isim:
Unvan:

Adres:
Telefon:

Faks:
E-Posta:

Tusba Ilge Milli Egitim Miidiirliigii
Muhlis CEYLANT

flge Milli Egitim Miidiirii

Vali Mithat Bey Mah. Kogibey Cad.
Hayat Aligveris Merkezi Ustii
Ipekyolu/VAN

(0432) 2161008-2161009

(0432) 2161007
tusbab5@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Tusba Kaymakamligi

isim:
Unvan:

Adres:

Telefon:

Meral UCAR
Tugba Kaymakami

Ipekyolu Blv. Hiikiimet Konag:
Selimbey Mah. Ipekyolu/Van

0 (432) 216 07 65
0 (432) 216 65 07



mailto:tusba65@meb.gov.tr

